
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

VERWALTUNGS- 
FACHANGESTELLTE/R 
(m/w/d) ab September 2026 

WIR BILDEN AUS! 

NEUGIERG GEWORDEN? Weitere Infos 
Deine Ansprechpartner für Rückfragen 
 

Thomas Jerg  Babette Kuhndörfer 
Bürgermeister Haupt- und Personalamt 
 07352 9235-15  07352 9235-13 
 jerg@gutenzell-huerbel.de  kuhndoerfer@gutenzell-huerbel.de 

Komm in unser Team! 

Dich erwartet ein vielseitiges Aufgaben-
gebiet. Neben der Arbeit im Bürgerbüro 
lernst du auch andere Bereiche wie das 
Bauamt, das Personalamt oder das Fi-
nanzwesen kennen. Außerdem bist du 
bei möglichst vielen Außenterminen da-
bei.  

Die Ausbildung startet  
im September 2026  
und dauert drei Jahre.  
Die begleitende  
Berufsschule findet  
als Blockunterricht  
in Riedlingen statt.  

Wir sind ein kleines, engagiertes  
Team. Die Vergütung erfolgt nach  
dem TVöD, inklusive Jahres- 
sonderzahlung. Bei guten  
Leistungen erwarten dich  
weitere Benefits. 

Idealerweise hast du die mittlere Reife 
oder Abitur. Wir erwarten ein selbstsi-
cheres Auftreten sowie Freude am Um-
gang mit Menschen. Außerdem solltest 
du gute EDV-Kenntnisse haben. 

DAS BIETEN WIR DEINE AUFGABEN 

ZUR AUSBILDUNG 
QUALIFIKATIONEN 


