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Die Gemeinde Gutenzell-Hiirbel im Landkreis Biberach (1.850 Einwohner)
sucht zum nachstmadglichen Zeitpunkt eine/n Mitarbeiter/in (m/w/d) fiir das

Blirgerburo
Der Beschaftigungsumfang ist variabel (50 — 100 %).

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:

= Einwohnermeldeamt (Melde- und Passwesen)

= Gewerbeamt

= Bearbeitung von Rentenantrédgen und sozialen Angelegenheiten

= Stellvertretung Standesamt

= Mitarbeit bei den Wahlen

= Stellvertretung in der Gemeindekasse

= Veranlagung Wasser- und Abwassergebiihren

= Weitere allgemeine Verwaltungstatigkeiten

Eine weitere Abgrenzung des Aufgabengebietes behalten wir uns vor.

Unsere Anforderungen an Sie:

= Méglichst eine abgeschlossene Aushildung zur/zum Verwaltungsfachan-
gestellten oder im mittleren Verwaltungsdienst

= Eigenverantwortlich, durchsetzungsféhig, flexibel und belastbar

= Freude im Umgang mit den Biirgern sowie an der Arbeit in einem Team

= Gute EDV-Kenntnisse und sicherer Umgang mit Microsoft-Office-
Produkten

Wir bieten Ihnen:

= Ein unbefristetes Beschaftigungsverhéltnis

= Ein interessantes, abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Auf-
gabengebiet

= Bezahlung nach dem TVéD bis Entgeltgruppe 6 mit den dblichen Sozial-
leistungen

Sind Sie interessiert, so richten Sie Ihre aussagekraftigen Bewerbungsun-
terlagen bitte bis zum 12.09.2019 an das Birgermeisteramt Gutenzell-
Hurbel, Kirchberger Strale 8, 88484 Gutenzell-Hiirbel. Fiir Fragen steht
Ihnen Biirgermeisterin Monika Wieland (Telefon: 07352 9235-15) gerne zur
Verfligung.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung.




